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VORWORT

Herzlich willkommen in der Schule an der Victoriastadt. In unserem denkmalgeschuitzten
Gebaude lernen derzeit etwas 650 Schulerinnen und Schiler in 30 Klassen von der ersten

bis zur sechsten Jahrgangsstufe.

Wir verstehen uns als ein Haus, das sich in den Sozialraum hinein 6ffnet, ein Ohr fir die
Fragen, Wiinsche und Sorgen der Schulgemeinschaft hat und die Schiilerinnen und Schiler

mit ihren individuellen Voraussetzungen férdert.

Neben unserem musisch-klnstlerischen Schwerpunkt legen wir Wert auf naturwissen-
schaftliches Experimentieren und Ausprobieren. Ein héflicher Umgang im Miteinander, der

sich in angemessenen Umgangsformen auBert ist uns besonders wichtig.

Ob padagogisches Personal, Schilerinnen und Schiler, Eltern sowie Kooperationspartner:
Alle haben Ideen, die uns willkommen sind und die auf den Prifstand gehdren. Sie machen

das Schulleben reicher, interessanter und schoner.

Wir pflegen unsere Kooperationen und wollen unseren Partner verlassliche Ansprechpart-

ner sein.



LEITBILD

Wir sind eine Schule, in der wir miteinander leben und voneinander lernen,
in der sich viel verandert und in der jeder mit seinen Ideen willkommen ist.
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Wir mdochten, dass jeder mit seinen Eigenheiten respektiert wird
und sich méglichst alle mit unserer Schule identifizieren.
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UNTERRICHTSZEITEN
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Die Schule an der Victoriastadt ist eine Verlassliche Halbtagsgrundschule, die eine Betreu-
ungszeit fir jede Schulerin und jeden Schiler in der Zeit von 7.30 Uhr - 13.30 Uhr gewahr-
leistet. Eine zusétzliche Betreuung fir die Zeit von 6.00 - 7.30 Uhr bzw. von 16.00 - 18.00

Uhr kann dartber hinaus in Anspruch genommen werden.

Ab 7.30 Uhr kénnen die Schilerinnen und Schiiler das Schulgebaude und ab 7.45 Uhr die

Klassenraume betreten.

KONTAKTE

Wie Sie uns erreichen konnen:

Auf dem Postweg Schule an der Victoriastadt (11G16)
Noldnerstr. 44

10317 Berlin
Telefon 0305107047
Per Fax: 030510 70 48

Per E-Mail: sekretariat@schule.berlin.de

Homepage: http://www.gs-victoriastadt.de/

Unterrichtszeiten:

7.45 Uhr, Einlass, flieBender Beginn
1. Std. 8.00 Uhr — 8.45 Uhr
2. Std. 8.55 Uhr — 9.40 Uhr
Hofpause (9.55 Uhr hoch gehen)
3. Std. 10.00 Uhr — 10.45 Uhr
4. Std. 10.55 Uhr — 11.40 Uhr
Hofpause (12.10 Uhr hoch gehen)
5. Std. 12.15 Uhr — 13.00 Uhr
6. Std. 13.10 Uhr — 13.55 Uhr
7. Std. 14.00 Uhr — 14.45 Uhr



Verkirzter Stundenplan fir Schilerinnen und Schaler
7.45 Uhr Einlass, flieBender Beginn
1.-2. Std. 8.00 Uhr—-9.10 Uhr

3. Std. 9.20 Uhr — 9.50 Uhr

Hofpause (hoch gehen 10.10 Uhr)

4. Std. 10.15 Uhr — 10.45 Uhr
5. Std. 10.55 Uhr — 11.25 Uhr
Hofpause (hoch gehen 11:55 Uhr)
6. Std. 12.00 Uhr — 12.30 Uhr

o o O
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DAS SCHULLEITUNGSTEAM

Schulleiterin: Frau Cornelia Flader
R. 115
Konrektor: Herr Manuel Erath
R. 103
2. stellvertr. Schulleiterin: Frau Mirella Schadlich-Pompe
R. 103
Koordination eF6B: Herr André Roquette
R. 113

WEITERE ANSPRECHPARTNER

Sekretarin: Frau Grit Falk
R. 116

Das Sekretariat ist montags — donnerstags von 7.30 — 16.00 Uhr sowie freitags von 7.30 —
13.00 Uhr besetzt.

Verwaltungsleiter: Herr Adrian Lis
R. 104
Hausmeister: Herr Axel Perlebeg + Herr Frank Merkel
R.5
Schulstation: Frau Nora Seebach und Frau Felicitas v. Pogrell

R. 207



Wir méchten, dass sich alle Personen an unserer Schule sicher und wohl flhlen.
Die folgende Haus- und Schulordnung dient dazu, dieses Ziel zu erreichen.

HAUS- UND SCHULORDNUNG

Regeln fiir Schilerinnen und Schiiler

» Mit Betreten des Schulgrundstlickes darf das Schulgrundsttick nicht mehr ver-
lassen werden.

* Ich betrete das Schulgelande durch die geéffneten Eingangstore (mit oder ohne
Fahrrad). Komme ich mit dem Fahrrad, dann schiebe ich es auf dem Schulge-
lande und schlieBBe es am Fahrradstander an.

* |ch bin etwa 10 Minuten vor dem Unterrichtsbeginn im Klassenraum und bereite
mich auf den Unterricht vor. Nach Unterrichtsschluss bzw. nach dem Mittages-
sen verlasse ich sofort das Schulgelande oder nehme am Nachmittag an der er-
ganzenden Férderung und Betreuung teil.

* Ich nehme beim Betreten des Unterrichtsraumes meine Miitze / mein Basecap
ab und hange meine Jacke an die Garderobe.

* |ch achte darauf, dass die Klassensprecherin/der Klassensprecher die Schullei-
tung informiert, wenn 5 Minuten nach Unterrichtsbeginn noch keine Lehrkraft er-
schienen ist.

» |Ich halte mich beim Trinken wahrend des Unterrichts an die geltende Vereinba-
rung mit der Lehrerin / dem Lehrer.

» Ab Klassenstufe 3 gehe ich nur allein und in den Pausen zur Toilette und zwar
auf dem Gang meines Unterrichtsraumes.

» Das Schulgelande darf ich wahrend der Unterrichtszeit nicht verlassen.

* |ch bleibe in den kleinen Pausen im Raum. In den groBen Pausen halte ich
mich auf dem Schulhof auf. Bei Regenpausen und nach dem Abklingeln ver-
bleibe ich im Raum. Nach Absprache mit der Lehrkraft, bzw. der Erzieherinnen
und Erziehern und der Schulstation darf ich die Regenpause in der Schulstation
verbringen. In den Pausen ist das Ballspielen ausschlieB3lich auf dem FuBball-
platz fUr die Klassen 3-4 in der kleinen Pause und fiir die Klassn 5-6 in der gro-
Ben Pause erlaubt. Die Klassenstufen 1-2 spielen auf dem Schulhof vor dem
MEB. Die Aufsichten kontrollieren, dass ich mich an diese Regeln halte. In allen
anderen Teilen des Schulgeléndes, einschlieBlich des Schulgebaudes, ist jegli-
ches Ballspielen mit einem (harten) Lederball verboten. Nur an ausgewiesenen
Platzen ist das Ballspielen mit einem Softball erlaubt. Ich weil3, dass ich vor der
Turnhalle nur mit dem Softball spielen darf.




Ich unterlasse das Werfen mit Schnee, Eis, Sand und sonstigen Gegenstanden
wie Steinen, Kastanien, Eicheln und Flaschen.

Ich verhalte mich im Unterricht so, dass meine Mitschllerinnen und Mitschiler
beim Arbeiten ruhig arbeiten kénnen. Ich sitze an meinem Platz, konzentriere
mich auf meine Aufgaben und melde mich leise, wenn ich einen Beitrag leisten
md&chte. Ich verhalte mich Erwachsenen sowie Mitschilerinnen und Mitschilern
gegenuber héflich. Eventuell auftretende Auseinandersetzungen I6se ich ge-
waltfrei. lch nehme aktiv am Unterricht und den sonstigen schulischen Veran-
staltungen teil und fertige regelmaBig und termingerecht meine Haus- und
Ubungsaufgaben an.

Ich unterlasse alles, wodurch andere gefahrdet, verletzt oder gestort werden
kénnten (z.B. Herumtoben und Rennen, Skateboard- oder Rollerfahren im
Schulgebaude, provokantes Verhalten, Schneeballwerfen, Rutschbahnen anle-
gen, Anrempeln wahrend des Unterrichts oder das Handy auf dem Schulge-
lande benutzen, Messer oder andere gefahrliche Gegenstande mitbringen).

Ich verpflichte mich, den Anweisungen aller Schulmitarbeiterinnen und — mitar-
beiter und aufsichtsfihrenden Schilerbuddys Folge zu leisten.

Ich bin bereit, Mitverantwortung fiir die Ordnung und Sauberkeit der Schule zu
Ubernehmen. Raume — insbesondere Toiletten — verlasse ich ordentlich, so, wie
ich sie selbst vorfinden méchte. Nach der letzten Unterrichtsstunde bzw. den
unterrichtsergadnzenden Angeboten und der Hausaufgabenzeit stelle ich meinen
Stuhl hoch und verrichte meinen Dienst. Mit dem Schuleigentum und dem Ei-
gentum anderer gehe ich sorgsam und verantwortungsbewusst um.

Hinweis: Der zuletzt unterrichtende Lehrer oder der dort tatige Erzieher achtet
auf den ordnungsgeméfiBen Zustand des Klassenraumes und schlie3t ihn ab.

Wénde, Tiren und Inventar der Schule behandle ich pfleglich. Ich weil3, dass
diese nicht fahrlassig oder vorsatzlich beschmutzt, beschadigt oder zerstort
werden durfen. Wenn ich mutwillig Schuleigentum zerstére, muss ich mit einer
Wiedergutmachung rechnen. Ich weif3, dass fir den entstandenen Schaden der
Schultrager Schadensersatz verlangen kann.

Ich weif3, dass die Schule persénliche Wertgegenstande, Fahrrader und private
technische Gerate bei Verlust nicht ersetzt.

Ich werde mich an diese Regeln halten.



VERHALTEN BEI ALARM (FEUERALARMORDNUNG)

Jeder Alarm muss ernst genommen werden. Bei Alarm ist auf Ruhe und Ordnung zu
achten

Jeder Padagoge achtet auf die Vollzahligkeit seiner Schilerinnen und Schiiler. Das
Klassenbuch ist mitzunehmen.

Die Turen missen unverschlossen bleiben, aber eingeklinkt sein. Fenster zuschlieBen!

Alle Personen (ohne Ausnahme) verlassen bei Feueralarm Uber die gekennzeichneten
Fluchtwege unverziiglich das Schulgeldnde und versammeln sich auf dem Sammel-
platz auf der Wiese neben dem MEB. Es ist Ruhe zu bewahren, zligig und rlcksichts-
voll zu gehen und nicht zu rennen. Die TUren werden flir die nachfolgenden Kinder auf-
gehalten. (Hinweis: Auf Grund der Baustelle Treffpunkt vor dem S-Bahnhof)

Die aktuelle Schiilerzahl unter Beriicksichtigung erkrankter und fehlender Schiilerinnen
und Schuler ist der Schulleitung am Stellplatz zu melden.

Erst nach Entwarnung durch die Schulleitung, Feuerwehr, Polizei oder einer von der
Schulleitung autorisierten Person ist der Alarmzustand aufgehoben.

Zusatz zur Feueralarmordnung

Verhalten bei bewaffneten Uberfallen mit mérderischer Absicht (,Amok“-Lauf)

Ein Signal zur Warnung bei Auftreten eines solchen Vorfalls wurde dem Personal be-
kannt gegeben.

Alle Tiren werden zugeschlossen und blockiert.

Padagogen und Kinder bringen sich in Deckung und bleiben bis zur Entwarnung durch
autorisierte Personen dort. Es existiert ein Notfallplan, der vom Krisenteam jahrlich ak-
tualisiert wird.



WICHTIGE INFORMATIONEN UND ERKLARUNGEN

Arzttermine:

Attestpflicht:

Buddys:

Chor:

eFo6B:

Essen:

Fahrrader:

Gute gesunde Schule:

Fundgegenstande:

Hande waschen:

Hausordnung:

Informationen:

Klassenregeln:

Klassenrat:

werden méglichst auBerhalb des Unterrichts gelegt, Freistel-
lung fUr Einzelstunden beim Klassenlehrer beantragen, Fach-
lehrerinnen und Fachlehrer informieren

Bei haufigem Fehlen einer Schilerin oder eines Schillers
kann die Schule die Pflicht zur Vorlage eines Attestes von den
Eltern verlangen. AV Schulbesuchspflicht bei Antragen auf
Befreiung von der Schulbesuchspflicht beachten!

Flreinander da sein, aufeinander achten, miteinander lernen,
far Schiler der 1. — 4. Klasse,
Kontaktlehrerin: Frau Sievert van Vigt

findet fir Schilerinnen und Schuler der 1. bis 3. Klasse einmal
wochentlich statt

erganzende Férderung und Betreuung durch Erzieherinnen
und Erzieher mit bedurfnisorientierten Freizeitangeboten nach
Konzeption fir die eF6B

Essenlieferant: Firma Luna

Fahrradversicherung privat abzuschlieBen, Fahrradstander
nutzen, auf dem Schulgelande Fahrrad schieben

Teilnahme am Berliner Landesprogramm im Rahmen der
Schulentwicklung, auf ausgewogene, gesunde Ernahrung
achten, Durchfiihrung von Gesundheitstagen fliir ein gesundes
Personal

werden in der Fundsachenbox gesammlt oder sind beim
Schulhausmeister zu erfragen

Immer vor dem Essen.und nach der Toilettenbenutzung nicht
vergessen

ist flr alle verbindlich

h&ngen in der Vitrine im Erdgeschoss (neben Raum 14) bzw.
drauBen im Schaukasten

legt jede Klasse wahrend derMethodentage zu Beginn des
Schuljahres

ab Klasse 1



Kooperationen:

Lesepaten:

Mediation:

Mediathek:

Musikalische
Grundschule/
BegaSchule:
Nachschreiben:

Ordnungsdienst:

Pausen:
Religionsunterricht /
Lebenkundeunterricht:

Schilerausweis:

Schulbticher:

Schulerparlament:

Schulfremde Personen:

Sportbefreiung:

Streitschlichter

werden gepflegt und finden mit verschiedenen 6ffentlichen
Einrichtungen statt

in einigen Klassen unterstitzen freiwillige Lesepaten die Kin-
der, Kooperation mit dem VBKI

Buddys helfen im Konfliktfall und sind erste Ansprechpartner,
Lehrerinnen und Lehrer, Erzieherinnen und Erzieher, Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter der Schulstation unterstiitzen und
Ubernehmen weitere Schritte

Offnungszeiten: Dienstag und Donnerstag in der 2. Hofpause,
Aufsicht Lehrkréafte

Seit Schuljahr 2015/16finden durch die Teilnahme am Projekt
,Musikalische Grundschule® musikalische und kiinstlerische
Angebote innerhalb und auBerhalb des Unterrichts statt.

Versaumte Klassenarbeiten werden nachgeschrieben.
Tafeldienst, Blumendienst, Fegen, Papier aufheben, Tische
abwischen, Fenster schlieBen, Einteilung durch Lehrerinnen
und Lehrer

Jkleine Pausen“ werden im Klassenraum verbracht

freiwillig und kostenfrei, teilnehmen kénnen alle Schilerinnen
und Schaler

erhéltlich im Sekretariat, zur Vereinfachung klassenweise
einsammeln, mit Passbild, Namen, Geburtsdatum versehen

Leihexemplare von der Schule miissen besonders sorgsam
behandelt und missen bei Verlust oder Beschadigung
ersetzt werden

monatliches Treffen der Schilersprecherinnen und Schiler-
sprecher mit der Vertrauenslehrein oder dem Vertrauensleh-
rer, der Schulstation, mit Erzieherinnen oder Erzieher unter
Einbezug der Schulleitung zum Meinungsaustausch

mussen sich im Sekretariat anmelden
schriftlicher Antrag der Eltern bzw. arztliches Attest tber die
Klassenleitung an die Sportlehrerinnen bzw. Sportlehrer

ab Klassenstufe 4, Gber Schulstation

4N



SCHULVEREINBARUNG

zwischen
den Schulerinnen und Schilern,
den Erziehungsberechtigten der Schilerinnen und Schuler
und
den Lehrkraften sowie Erzieherinnen und Erziehern

Als Lehrkrafte, Erzieherinnen und Erzieher werden wir,
abhangig von unserem Aufgabengebiet

jeder Schalerin und jedem Schiiler in ihrer/seiner schulischen Entwicklung verantwor-
tungsvoll und bestmdéglich férdern und fordern

Schilerinnen und Schiler, deren Erstsprache eine andere als Deutsch ist, werden im
Unterricht und in temporaren Lerngruppen geférdert

zu Beginn des Schuljahres die inhaltlichen Schwerpunkte und die Leistungsbewertun-
gen in den einzelnen Fachern erlautern

eine gute Lernatmosphéare gewahrleisten

eine enge Zusammenarbeit mit den Schilerinnen und Schilern sowie den Eltern an-
streben

auf Wunsch und nach Terminabsprache Uber den Stand fachlicher Leistungen infor-
mieren

zuverlassig unsere Arbeit durchflihren

die Eltern informieren, wenn |hr Kind frih der Schule fernbleibt

Als Schiilerin und Schiiler werde ich

» die Bestimmungen der Haus- und Schulordnung einhalten

= aktivim Unterricht mitarbeiten und mit anderen Schulerinnen und Schler fair zu-
sammenarbeiten

» das erforderliche Unterrichtsmaterial mitbringen
» Hausaufgaben regelmaBig und sorgfaltig anfertigen
» regelmaBig und plnktlich zum Unterricht erscheinen

* mich gegenilber Lehrkraften, Erzieherinnen und Erzieher und Schilerinnen und
Schiler héflich und rlcksichtsvoll verhalten



bei Betreten des Unterrichtsraumes die Miitze/das Basecap abnehmen und meine
Jacke an die Garderobe hangen

Stérungen unterlassen und die Mitschilerinnen und Mitschdler in ihren Lernfort-
schritten nicht behindern

ab Klasse 3 mdglichst nur in den Pausen zur Toilette gehen

verantwortungsbewusst und sorgféltig mit Schuleigentum / Leihgaben der Schule
und Eigentum anderer umgehen

den Mull im Klassenraum ordentlich und getrennt entsorgen (Pappe und Papier,
Restmdll, griiner Punkt)

Als Erziehungsberechtigte/r werde ich / werden wir

Entschuldigungen telefonisch am 1. Tag des Fehlens oder als E-Mail Gber die
Schulhomepage und schriftlich innerhalb von 3 Tagen gewahrleisten

die Lehrkrafte in ihren Aufgaben aktiv unterstiitzen

alle Anderungen (z.B. Kontaktdaten, Vollmachten, ... ) dem Klassenlehrer sofort
mitteilen

der Klassenlehrerin bzw. dem Klassenlehrer notwendige Informationen zur Gesund-
heit des Kindes geben

an Elternversammlungen oder Elternsprechtagen teilnehmen

fir vollstandige Arbeitsmaterialien, Hausaufgaben und Sportzeug in ordnungsge-
maBem Zustand sorgen

auf punktliches Erscheinen des Kindes in der Schule achten
ein ausgewogenes und gesundes Frihstick mitgeben

das Schulgelande nur in den vorgesehenen Zeiten begehen, das Fahrrad zu schie-
ben

das Kind an der Schuleingangsttir verabschieden

Hunde vor dem Schulgeb&ude lassen



PERSONEN MIT BESONDEREN AUFGABEN

Alle Lehrkrafte Gbernehmen Uber ihr Stundendeputat hinaus Aufgaben fiir die Schulgemein-
schaft. Bei den Erzieherinnen und Erziehern gehéren diese Aufgaben zur Regelarbeitszeit.
Die wesentlichsten Aufgaben sind im Geschéftsverteilungsplan festgelegt, der zu Beginn
eines Schujahres erstellt wird.

ERGANZENDE FORDERUNG UND BETREUUNG (EFOB)

Wir betreuen in der Regel Kinder der Klassenstufen 1 — 4 und bieten jedem Kind eine selbst-
bestimmte Freizeitgestaltung an. Dabei wird auch gruppenlbergreifend an Projekten, jah-
reszeitlichen Aktivitaten und aktuellen Themen gearbeitet.

In den Ferien stehen Spiel, Spal3 und Entspannung fir die Kinder im Vordergrund.
Offnungszeiten: 6.00 — 18.00 Uhr im Raum 15

Frihbetreuung: 6.00 — 7.30 Uhr

Betreuung in den Klassen:  7.30 — 7.45 Uhr

Nachmittagsbetreuung: 13.55-16.00 Uhr

Spatbetreuung: 16.00 — 18.00 Uhr im Raum 15

SchlieBzeiten: Werden rechtzeitig bekannt gegeben






FORDERVEREIN

Um die Bildungs- und Erziehungsarbeit an der Schule der Victori-

- Y .—O

‘/’ ,( astadt zu férdern, wurde im Jahr 2010 der ,Férderkreis - Schule an
F&m der Victoriastadt e.V.“ als gemeinniitziger Verein ins Leben gerufen.

Ziel unseres Fordervereins ist es, immer da einzuspringen und zu un-

terstlitzen, wo die behdrdlichen Méglichkeiten der Schule und Stadt ihr Ende finden.

Uber die bisher gesammelten Spendengelder und das Engagement vieler Eltern konnte die
Schule u. a. eine Schulmediathek, einen Kreativraum, ein Grines Klassenzimmer, eine
Erste-Hilfe-Station sowie einen neuen Gerateschuppen gestalten. Aber auch Feste und klei-
nere Projekte werden jahrlich durch den Forderverein unterstitzt und geférdert. Dazu gehé-

ren vor allem der Spendenlauf, die Einschulungsfeier und das Sommerfest.

Der Foérderverein finanziert sich ausschlieBlich Gber Spendengelder und Mitgliedsbeitrage.
Damit Du aber auch siehst, wo Dein Geld hinflieBt, bloggen wir unsere Projekte unter

www.foerderverein-schule-victoriastadt.de

Du méchtest Mitglied werden, Dich im Férderverein engagieren, hast Ideen oder Fragen?

Dann schreib uns gerne unter info@foerderverein-schule-victoriastadt.de

Kontakt:

Forderkreis der Schule an der Victoriastadt e.V.
Noldnerstr. 44

10317 Berlin
Webseite: http://www.foerderverein-schule-victoriastadt.de
E-Mail: info@foerderverein-schule-victoriastadt.de

Spendenkonto: DE35 1007 0024 0625 2712 00

Paypal: paypal.me/SchuleVictoriastadt

Bildungsspender:  http://www.bildungsspender.de

Satzung und Beitrittserklarungen befinden sich auf der Homepage.



SCHULSTATION

Die Schulstation...

ist eine Form der Sozialarbeit in der Schule und gleichzeitig Bestandteil des
schulischen Gesamtkonzeptes zur Férderung der Kinder und Jugendlichen

ist ein Ruckzugsort fir alle Schilerinnen und Schuiler der Grundschule, die
sich aufgrund unterschiedlicher Hinderungsgriinde kurzzeitig nicht auf den
Unterricht konzentrieren kénnen

hilft bei der Konfliktvermittlung und dem Erlernen gewaltfreier Handlungsal-
ternativen

arbeitet praventiv durch die Vermittlung sozialer Kompetenzen (Kooperation,
Kommunikation, demokratische Teilhabe am Klassen-/Schulalltag, Konflikt-
klarung u.a.)

berat Schilerinnen und Schiiler, Lehrerinnen und Lehrer, Erzieherinnen und
Erzieher, Eltern und Angehdrige und vermittelt weiterreichende (Férder-)An-
gebote

kooperiert mit Einrichtungen der Jugendhilfe und Freizeiteinrichtungen

Ansprechpartnerin: Frau Seebach, Frau v. Pogrell

R. 207
Offnungszeiten: Montag - Freitag 08.30 Uhr - 14.30 Uhr
Telefon: 030 - 51 06 20 56

E-Mail:

0157 - 34 73 05 35

schulstation@sozdia.de



